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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01       DEL DÍA 30 DEL MES DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S) Realizar informe detallado de la gestión de los cursos realizados en formación complementaria del 1 al 31de MAYO de 2022 de 
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No  CO1.PCCNTR.3354441 del 01 de febrero del 2022. 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Maria Jimena Pineda Luna  52964153  X  Sena/Centro de 
Servicios 
Financieros -
Coordinación de 
formación 
complementaria 

mpinedal@sena.edu.co 3175016037 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de gestión realizada del 1 al 30 de NOVIEMBRE de 2022 correspondiente al proceso 

de formación de la coordinación de formación complementaria. 
CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá D.C. 30 de noviembre de 2022 

HORA INICIO: 2:00 PM HORA FIN: 5:00 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación de Formación Complementaria 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Centro de Servicios Financieros Regional 

Distrito Capital. 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
 
1. Informe de Gestión de cursos de Formación Complementaria 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar informe detallado de la gestión de cursos de 

formación complementaria realizada del 1 al 30 de noviembre del 2022 de acuerdo con las 

obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No CO1.PCCNTR.3354441 
del 01 de febrero del 2022. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestión de cursos de 

formación complementaria de las fichas que relaciono a continuación: 

 

a. No ficha: 2653463 

b. Nombre del Curso: LIDERAZGO EFECTIVO 

c. Número de Aprendices: 27 

d. Número de horas que se ejecutan durante el mes. 6 

e. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados”: Matriculados 

f. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónica 

g. Evidencia: 

h. Foto de sesión   
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i. Foto de taller a Aprendices  

 
j. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinación de la 

ficha. 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da 

k. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso: 8 reprobaron y 18 

aprobaron  

l. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus:  
m. Los reportes de los meses de octubre y noviembre los encontrarán al final del acta en anexo  

 

 

No ficha: 2656805 

 

n. Nombre del Curso: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 

o. Número de Aprendices: 25 

p. Número de horas que se ejecutan durante el mes. 12 

q. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados”: Matriculados 

r. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Mixto(presencial y sincrónico) 

s. Evidencia: 

t. Foto de sesión Presencial   

 
 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da
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u. Foto de taller a Aprendices  

 

 
 

v. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinación de la 

ficha. 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da 

w. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso: 11 reprobaron y 14 

aprobaron  

x. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus:  
Los reportes de los meses de octubre y noviembre los encontrarán al final del acta en anexo  

 

 

No ficha: 2673779 

1. Nombre del Curso: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 

2. Número de Aprendices: 30 

3. Número de horas que se ejecutan durante el mes. 28 

4. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados”: Matriculados 

5. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Mixto 

6. Evidencia:  

7. Foto de sesión PRESENCIAL   

 
 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da
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8. Foto de taller a Aprendices  

 
 

9. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinación de 

la ficha. 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da 

 

10. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso: En formación 

11. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus:  
Los reportes de los meses de octubre y noviembre los encontrarán al final del acta en anexo  

 

No ficha: 2673780 

12. Nombre del Curso: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 

13. Número de Aprendices: 26 

14. Número de horas que se ejecutan durante el mes. 28 

15. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados”: Matriculados 

16. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Mixto 

17. Evidencia  

18. Foto de la sesión presencial  

 
 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da
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19. Pantallazo de la Atención de Aprendices  

 

 
 

20. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso:  Ficha en formación               

21. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus:  
Los reportes de los meses de octubre y noviembre los encontrarán al final del acta en anexo  

 

 

No ficha: 2673783 

           1.   Nombre del Curso: COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR 

Número de Aprendices: 26 

22. Número de horas que se ejecutan durante el mes. 24 

23. Estado de los Aprendices: Matriculados 

24. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Mixto 

25. Evidencia de la sesión presencial  
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26. Pantallazo de la Atención de Aprendices  

 

 
 

27. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso:  Ficha en formación               

28. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus:  
Los reportes de los meses de octubre y noviembre los encontrarán al final del acta en anexo  

29. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinación de 

la ficha. 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da 
 

 

OBSERVACION 

30. Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 18 de noviembre 

del 2022 se tienen ya programadas 162 horas 

 
CONCLUSIONES 

 
Se evidencia la gestión realizada durante el mes de noviembre del 2022. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_2zM6en8Vkl7HlvSIQh1uMDA_hbk9Da

